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   :تمهيد

تضع وزارة التعلٌم العالً ضمن أولوٌاتها العاجلة إدخال وتطوٌر تكنولوجٌا المعلومات والإتصالات فً       

والذي  ،منظومة التعلٌم العالً وٌتضح ذلك من خلال المحور الثالث من منظومة التعلٌم العالً فً مصر

التعلٌمٌة والبحثٌة والإدارٌة لمنظومة التعلٌم العالً ٌختص بإستخدام تقنٌات المعلومات والإتصالات لرفع القدرة 

والبحث العلمً . كما ٌهدف إلى التطوٌر المستمر للبرامج العلمٌة والتدرٌبٌة والمناهج الدراسٌة وطرق تدرٌسها 

مع إستخدام أنماط جدٌدة من التعلٌم تتواكب مع التطور العلمً وتغطى الطلب المتزاٌد على التعلٌم العالً، 

تطلب ذلك الاستفادة من مصادر المعلومات والمكتبات العالمٌة مع رفع قدرات ومهارات الجهاز الأكادٌمً وٌ

ت والإتصالات والوسائط والإداري فً مؤسسات التعلٌم العالً والبحث العلمً فً التعامل مع تقنٌات المعلوما

الأعمال الٌومٌة عن طرٌق استخدام نظم معلومات الإدارة وكذلك الاستفادة  مٌكنةإلى ٌضاً أٌهدف . والمتعددة

المجلس بمن البٌانات الموجودة بالجامعات وكافة مؤسسات التعلٌم العالً من أجل دعم اتخاذ القرارات الخاصة 

 الأعلى للجامعات ووزارة التعلٌم العالً. 

لٌمد الجامعات بمجموعة من ولوجٌا المعلومات نجاء مشروع تطوٌر نظم وتكومن هذا المنطلق        
المشروعات تهدف جمٌعها الى تطوٌر نظم وتكنولوجٌا المعلومات فى الجامعات. وكان من هذه المشروعات؛ 

الطلاب إدارة شئون  بداٌة من :مشروع نظم المعلومات الإدارٌة الذى تناول مٌكنة الادارات المختلفة بالجامعات
الجامعٌة المدن  –شئون العاملٌن إدارة  – العلٌاالدراسات  شئون إدارة –شئون اعضاء هٌئة التدرٌس إدارة  –
 ..الخ..... -

وٌأتى نظام الكنترول كأحد النظم الفرعٌة لنظام شئون الطلاب والذى ٌتضمن مٌكنة جمٌع أعمال        
جداول الإمتحانات وحتى تقارٌر الكنترول شٌت. وتمكنت الجامعات من خلال هذا النظام من الكنترول بداٌة من 

أصبح هناك قاعدة وبإستخدام نظام الكنترول  .عبر البوابة الإلكترونٌة للجامعةعرض نتائج الامتحانات للطلاب 
 – الطالببٌان حالة  جات الطلاب ٌمكن من خلالها طباعة؛بٌانات موحدة بها جمٌع البٌانات الأساسٌة ودر

 ....الخ.-المؤقتهالشهادات 

 -:مستوٌٌنالكنترول على المستخدم لنظام عمل دلٌل نظام الكنترول تم ونظراً لأهمٌة       

 :لكنترولالدلٌل الكامل لنظام ا -1
 –النظام والمراقبة لجان  –جمٌع أعمال الإمتحانات والكنترول: "جداول الامتحانات )وٌحتوي على 

 –الكنترول مال أع –منشئ الكنترول  –درجات الطلاب التارٌخى ل رصدال – متحاناتالإأعمال 
وكٌفٌة التغلب المشاكل أهم  –التقارٌر  –تطبٌق الرأفة بالكلٌة قواعد  –النتائج من ملف اكسٌل تحمٌل 

 .("علٌها
 :الموجز فى أعمال الكنترول -2

النتائج من ملف تحمٌل  –الكنترول مال أع –منشئ الكنترول  : "فقط الكنترولأعمال )وٌحتوي على 
 .("وكٌفٌة التغلب علٌهاالمشاكل أهم  –التقارٌر  –تطبٌق الرأفة بالكلٌة قواعد  –اكسٌل 
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 مقدمة: *

 

ٍو أحد اليظه الفزعية التابعة ليظاو المعلومات الإدارية للجامعات. و تَدف وثيقة دليل  الكيترول      
إلى  تعزيف المستخدو بكيفية إستخداو ٍذا اليظاو الفزعي  للكيترولالمستخدو لليظاو الفزعي 

لكي يتياسب مع كل فئات  بالكيترولو التعامل معُ. و لقد تم إعداد دليل الإستخداو الخاص 
مستخدمى المستخدمين الذيً يحق لهه إستخداو اليظاو الفزعي سواءاً مً مديزي اليظاو أو 

السادة أ.د/ عنداء  –السادة أ.د/ ىواب رئيس الجامعة  –السيد أ.د/ رئيس الجامعة )  اليظاو
السادة أ.د/  –السادة أ.د/ رؤساء الكيترولات –السادة أ.د/ وكلاء الكليات  –الكليات 

 (.الطلاب -السادة موظفى شئوٌ الطلاب  –أعضاء الكيترولات 

 

 المستفيدوٌ مً اليظاو : *

)عرض اليتائج على موقع   لشئوٌ التعليه والطلاب  رئيس الجامعة  و ىائب رئيس الجامعةالسيد أ.د/  .1

 استدراج  إحصائيات وتقارير عً ىسب اليجاح(. –الجامعة 

 

–)عرض  اليتائج على موقع الجامعة   والطلاب عنيد الكلية و وكيل الكلية لشئوٌ التعليهالسيد أ.د/  .2

بقاعدة بياىات يمكً الاستفادة الاحتفاظ باليتيجة –استدراج  إحصائيات وتقارير عً ىسب اليجاح 

 ميَا في أي وقت(.

 

)سَولُ التعامل مع برىامج موحد على مستوى   رؤساء الكيترول و أعضاء الكيترولالسادة أ.د/  .3

 الجامعات لرصد ىتائج الطلاب (.

 

  -بياٌ الحالة  -الإفادات   –)سَولُ استدراج الشَادات المؤقتة   موظفي شئوٌ الطلابالسادة  .4

 السجل الدراسي (.

 

الحصول على  – البوابة الإلكتروىية للجامعة)إعلاٌ اليتيجة فور اعتنادٍا الكتروىياً عً طريق  الطلاب  .5

 السجل الدراسي (.  -بياٌ الحالة  -الإفادات   –الشَادات المؤقتة 
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     .(UMISالإدارية )كيفية الدخول على برىامج ىظه المعلومات  *
1 UMIS

2 

  

 8 

  
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     .* ىظاو الكيترول

 : ميشئ الكيترول  أولًا

تسجيم انذخىل (1

 ةالغزض مً الوظيف: 

 

  :تشغيل الوظيفة 

 

 

 

  :الإضافح 
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 ضافحالإ: 

 

 
 * انشسبنت انًحبطت ببنذائشة انحًشاء تظهش ػنذ إدخبل كهًت سش لىٌت و انتً تنتج ين ديج بٍن أحشف ، أسلبو و أحشف خبصت.
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 : الإضافح 
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 رؼذٌمان:  

 

 

 

 

 

 
 

  :انحذف 

 

 

 OK

Cancel 
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 : انفرعية  انىظيفة (2

  :تشغيل الوظيفة 
 

Radio Button
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Data Grid 
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 Data Grid
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  دخول الكيترولثاىياً: 

 تسجيل دخول الكيترول :  

  
  : تشغيل الوظيفة 
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 :أعنال الكيترولثالجاً

1  

 :الغزض مً الوظيفة 

 

 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

 : تشغيل الوظيفة 
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2  

 : الغزض مً الوظيفة 
 

  : تشغيل الوظيفة 
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     انطريقة الأوني : 

 

. 

 

 



  

 

 

  العاليوسارة التعليه 
 ICTPمشزوع تطويز ىظه وتكيولوجيا المعلومات 

 MISمشزوع ىظه المعلومات الإدارية 

 

 الكيترولىظاو  25

  انطريقة انثانية  :

 : 

i 

ii 
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iii 

 كىد انطانب. 

 اسى انطانب. 

 يىقف انطانب فى انًقرر. 

 انذرجة . 
 يىقف انطانب فى طريقة انتقييى . 
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iv 

, 

xlsx 

 
 

v 

xlsx
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vi 

 

vii  
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3  

 : الغزض مً الوظيفة 

 

  تشغيل الوظيفة : 
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  : انطريقه الاوني
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 انطريقه انثانيه : 

i 

ii 
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iii 

 اسى انطانب . 

 يىقف انطانب فى انًقرر . 

 انذرجة . 

 يىقف انطانب فى طريقة انتقييى . 
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iv 

, 

,

xlsx

 

 

v 

 xlsx 
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vi 

 
 

vii  
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4  

 ةمً الوظيف الهدف  : 
 

1-  

2-  

3-  

4-  

5-  

 ةتشغيل الوظيف  : 
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 : أولا :    تجًيع نتيجة يقرر 

i. 

 

. 

 
 



  

 

 

  العاليوسارة التعليه 
 ICTPمشزوع تطويز ىظه وتكيولوجيا المعلومات 

 MISمشزوع ىظه المعلومات الإدارية 

 

 الكيترولىظاو  39
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ii     

 
 

iii.  وػنذ انضغط ػهى )نؼشض انطلاة انزٌن نى ٌتى ادخبل طشق انتمٍٍى نهى اضغط هنب( ٌظهش تمشٌش
 ببنطلاة انزٌن نى ٌتى ادخبل طشق انتمٍٍى نهى .
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iv.  

 

 

 
 

  انكنترولثانيا :    تطبيق شروط: 

i 
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   ثانثا : اعتًاد انتجًيع 

i 
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ii 

 

 
 رابعا : فك إعتًاد تجًيع يقرر: 

i 
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  العاليوسارة التعليه 
 ICTPمشزوع تطويز ىظه وتكيولوجيا المعلومات 

 MISمشزوع ىظه المعلومات الإدارية 

 

 الكيترولىظاو  46

 

 خايساً : فك اعتًاد تجًيع جًيع انًقررات: 
 

i 
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5  

 ةمً الوظيف الهدف  : 
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 
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6  

 :الغزض مً الوظيفة 
تؼشٌف  

 :تشغيل الوظيفة 
 

  :

 .انمىاػذ انؼايه نهزأفه 

 .انمىاػذ انخاصه نهزأفه 

 .حالاخ ذطثٍك انزأفه 

  .نجاٌ انُظاو وانًزالثه 
 . ذطثٍك انزأفه 
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 ة :نهرأف ة: انقىاعذ انعاي  لًاوأ
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 ة :نهرأفة ثانيا  : انقىاعذ انخاص 

 

 
 



  

 

 

  العاليوسارة التعليه 
 ICTPمشزوع تطويز ىظه وتكيولوجيا المعلومات 

 MISمشزوع ىظه المعلومات الإدارية 

 

 الكيترولىظاو  52

  : ثانثا  : حالات تطبيق انرأفة 
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 ة :: تطبيق انرأف رابعا 
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  . 
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7  

 :  ذسجٍم درجاخ انزأفح وانزفغ             

 : الغزض مً  الوظيفة 

 

   :تشغيل الوظيفة 
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 :: قواعد تطبيق الرأفة للكليةرابعاً

 :الغزض مً الوظيفة 

تعريف   

 

 :تشغيل الوظيفة 

 

1  

 

 ٍ(  انًجبوسة نمىاػذ انشأفت انًتبؼت ببلإضبفت إنى /) تٌتى إختٍبس أنىاع انشأفت ورنك ػن طشٌك الاٌمىنه اَت

 كًب ببنشكم انتبنى:اننسبت انًئىٌت انًضبفت سلًٍبً ثى ٌتى انضغط ػهى صس 
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 ٍ(  انًجبوسة نمىاػذ /) تٌتى إختٍبس أنىاع انشأفت ورنك ػن طشٌك الاٌمىنه اَت

انشأفت انًتبؼت ببلإضبفت إنى اننسبت انًئىٌت انًضبفت سلًٍبً ثى ٌتى انضغط ػهى صس 

 كًب ببنشكم انتبنى: 
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2 

الطلاب  تعريف وتحديد القواعد المستخدمة فى   

 

 ( انًجبوسة نهحبلاث /تى اختٍبس أنىاع انشأفت ورنك ػن طشٌك الاٌمىنه اَتٍت  )

 كًب ببنشكم انتبنى: انًطبك ػهٍهب انشأفت. ٌتى انضغط ػهى صس 
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3  

 

  وانزي ببننمش   ٌتى إختٍبس انسجم انًشاد تغٍٍش تشتٍبت. ثى ٌتى إستخذاو صس انشفغ

وانزي ببننمش  ػهٍت نمشة واحذة ٌشفغ انسجم دسجت واحذة لأػهى أو صس انخفض 

 م كًب ببنشكم انتبنى: ػهٍت نمشة واحذة ٌخفض انسجم دسجت واحذة لأسف
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 التقارير خامساً :

1 
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2  

  

 

 

 

 
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 

 

 

 
 

 
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 

 

 
 

 
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 

 

 .فمط أػًال انسُحطزق ذمٍٍى  -

 .فمط يطزق ذمٍٍى انرحزٌز -

 .      كم طزق انرمٍٍى -

  

 

 
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 
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 

 

 

 يؤشز رسىب 

 (انثالٍٍ حنهطهث ح )انساتم حدرجاخ انًىاد وانرى سثك نهطانة انُجاح فٍها يٍ انسُ
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 

 

 

 

 

 



  

 

 

  العاليوسارة التعليه 
 ICTPمشزوع تطويز ىظه وتكيولوجيا المعلومات 

 MISمشزوع ىظه المعلومات الإدارية 

 

 الكيترولىظاو  71

 

 

 

 حانفزل 

  حانمسى/انشؼث 

  ( جحانه  َجاح انطانة )طهثه َاجحىٌ ترمذٌزاخ ،طهثه َاجحىٌ تًىاد ذخهف،طهثه راسثىٌ وتالىٌ نلإػاد 

 وسٌ انًمزر( ًف حَىع انكشف )ذمذٌزاخ ودرجاخ ،ذمذٌزاخ فمط،ذمذٌزاخ يضزوت 

 حظهار َرائج انفزق انساتمإ  

 ًظهار انرزاكًإ  
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 
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 
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 
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 

 

 
 

 
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 
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 
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 المشاكل وكيفية تفاديَا. حادي عشر :

 

 : يشاكم ناتجة ين الاستخذاو وكيفية انتغهب عهيها (1

 

 UMIS

1

 
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 

 

 

 

 
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 

 

xlsx

 

  

  xlsx
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 

  

 '2$' is not a valid nameMake sure that it does not include invalid characters or 

punctuation and that it is not too long 

 

  

 

 

 
 

يهف الاكسم تُفس اسى 

 (controlانشٍد) 
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 

 

 

 

 
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 

 

 

 

 
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 

 

 
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 

 

  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

  العاليوسارة التعليه 
 ICTPمشزوع تطويز ىظه وتكيولوجيا المعلومات 

 MISمشزوع ىظه المعلومات الإدارية 

 

 الكيترولىظاو  86

 

 

 

  

 <  

< < < 

< 
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 

 

  

 <  

< < < 

< <  
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